
Microsoft Access 2016 – Final Exam Part 2 
Creating a Report for the Electronic Accessories Database 

  

  

PPuurrppoossee::  TToo  ddeemmoonnssttrraattee  tthhee  aabbiilliittyy  ttoo  ccrreeaattee  aanndd  ffoorrmmaatt  aa  rreeppoorrtt  iinn  DDeessiiggnn  VViieeww..  

  

  

11..  UUssiinngg  tthhee  GGeettIIttNNooww  EElleeccttrroonniiccss  ddaattaabbaassee  yyoouu  ccrreeaatteedd  ffoorr  PPaarrtt  11,,  ccrreeaattee  tthhee  rreeppoorrtt  sshhoowwnn  

iinn  FFiigguurree  11  bbeellooww  ffoorr  tthhee  SSaalleess  RReepp  ttaabbllee..    

22..  IInnsseerrtt  tthhee  ddaattee  uussiinngg  tthhee  ffoorrmmaatt  sshhoowwnn  

33..  IInnsseerrtt  tthhee  ttiimmee  uussiinngg  tthhee  ffoorrmmaatt  sshhoowwnn  

44..  AAdddd  ttoottaall  ffoorr  tthhee  QQuuoottaa    

55..  AAdddd  ttoottaall  ffoorr  tthhee  YYTTDD  SSaalleess  

66..  IInncclluuddee  aann  iimmaaggee  ooff  aann  aauuttoommoobbiillee  oorr  ssaalleess  rreepp  ((nnoott  sshhoowwnn  iinn  rreeppoorrtt  bbeellooww))  

77..  CChhaannggee  tthhee  rreeppoorrtt  TThheemmee  ttoo  EEsssseennttiiaalloorr  aa  TThheemmee  ooff  yyoouurr  cchhooiiccee  

88..  CChhaannggee  tthhee  AAlltteerrnnaattee  RRooww  ccoolloorr  ttoo  oonnee  ootthheerr  tthhaann  tthhee  ddeeffaauulltt  ((GGrraayy))  

99..  AAdddd  aa  FFiillll  CCoolloorr  ttoo  tthhee  TToottaall  BBooxx  ffoorr  QQuuoottaa  

1100..  AAdddd  aa  FFiillll  CCoolloorr  ttoo  tthhee  TToottaall  BBooxx  ffoorr  YYTTDD  SSaalleess  

  

  

  
FFiigguurree  11    

  
******NNOOTTEE::  SSaalleess  RReepp  IIDD  332211  wwiillll  rreefflleecctt  yyoouurr  LLaasstt  NNaammee,,  FFiirrsstt  NNaammee  

  


